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Fiche de poste – contrat étudiant 
 

Titre du poste : Tuteur/Tutrice d’Accueil des Néo-Entrants  
Date d’entrée en fonction souhaitée : dernière semaine d’août (formation indispensable fin août) 

Durée du contrat : 1 mois 

Nombre d'heures maximum : environ 12 heures/tuteur 

Taux horaire brut : 13,07€  

Affectation : Faculté de Droit, d’Economie et de Gestion de l’Université d’Angers – Activité sous la 

responsabilité du Directeur ou Directrice des Services 

 

DESCRIPTION DE LA MISSION 
 

 Accueil des étudiants 

❑ Assistance et accompagnement des étudiants handicapés 

❑ Soutien informatique et aide à l'utilisation des nouvelles technologies 

❑ Service d'appui aux personnels des bibliothèques 

❑ Animations culturelles, scientifiques, sportives et sociales 

❑ Aide à l'insertion professionnelle 

❑ Promotion de l'offre de formation 

 

Activités principales : 

• Accueillir les étudiants de licence 1ère année de la Faculté pour faciliter la découverte et la 

connaissance du milieu universitaire et urbain 

• Encadrer des petits groupes et les former à la prise en main des outils numériques (ENT, 

messagerie zimbra, moodle) 

• Expliquer le fonctionnement de l’année universitaire dans tous ces aspects (cours, examens, 

emploi du temps, …) 

• Présenter les structures de l’Université d’Angers 

• Présence obligatoire à la formation  

 

 
COMPETENCES REQUISES 

• Aisance relationnelle, être dynamique et souriant, intérêt pour le travail en équipe 

• Capacité à analyser la demande et à y répondre 

• Compréhension et expression orale en anglais (ou une autre langue étrangère) 

• Connaissance de la Faculté de droit, d’économie et de gestion et de l’Université d’Angers 

• Connaissance du cursus Licence des filières de la Faculté 

 

 

PRÉ-REQUIS 

• Etre étudiant de la Faculté de droit, d’économie et de gestion depuis au moins 1 an  

 

 
HORAIRES DE TRAVAIL 

 

Etre disponible entre 8h et 19h sur la période du 27 août au 5 septembre 2025. 

Etre disponible ponctuellement (en fonction de l’emploi du temps du tuteur) sur la période du 9 septembre 

au 27 septembre 2024 pour l’accueil des étudiants arrivants tardivement. 
 

 

Pour se porter candidat(e) : 
 

- Déposez votre candidature sur le portail IP’Oline (http://ipoline.univ-angers.fr/) avant le : 

31/05/2025  

- Dates indicatives des entretiens : entre le 2 juin et le 6  juin 2025 

- Composition du jury : La Responsable du Pôle licence de la Faculté de droit, d’économie et de 

gestion 
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